
公益財団法人せたがや文化財団  
          世田谷文化生活情報センター技術部 アルバイト募集要項 

 
１ 職務内容 

受付事務ならびに施設管理業務補助 
（電話対応、施設案内、施設警備、貸出備品管理、事務作業補助） 

 
２ 勤務場所 
  世田谷文化生活情報センター 技術部 

（世田谷区太子堂４－１－１キャロットタワー） 
 
３ 応募要件 

E メール、エクセル、ワードの基本操作のできる方 
 

４ 勤務条件 
  ◇雇用期間 採用決定より ２０２０年３月３１日まで 
        この間の勤務成績及び能力、財団の経営状況及び組織体制等により、 

年度を単位として雇用期間を更新する場合があります。ただし更新回数

は年度を単位として４回までとします。 
  ◇勤務日数ならびに採用予定人数 
               ①週３日から４日程度（週２０時間未満）：若干名 
        ②週４日程度（週２０時間以上２９時間未満）：若干名 
        土日祝日を含むシフト勤務制。12/29～1/3 は休館のため定休。 
   

◇勤務時間  シフト区分 A：午前８時４５分～午後１時１５分 
B：午後１時００分～午後５時１５分 

              C：午後５時００分～午後１０時００分 
ただし、事業の都合により始業・終業時間を変更する場合がある。また 
１日の労働時間数が６時間を超える場合には、１時間の休憩時間を設け 
る。 

  ◇時給   １,０７０円 
◇通勤手当 １日１,０００円を限度に実費を支給。ただし通勤距離が片道２km 未満

の場合は支給しない。 
  ◇社会保険 ①労災保険（週２０時間未満の方） 
        ②労災保険、雇用保険（週２０時間以上２９時間未満の方） 
 
 



５ 応募書類 
・採用選考申込書 (添付の用紙を使用、写真貼付) 
・返信用封筒（郵便番号・住所・氏名を明記し、８２円切手貼付のこと） 

６ 応募方法 
  下記応募宛先へ応募書類を郵送してください。 
  封筒に「技術部アルバイト採用選考申込書在中」と明記 
  【 応募宛先 】 
     〒154-0004 世田谷区太子堂４－１－１キャロットタワー2 階 

（公財）せたがや文化財団 
世田谷文化生活情報センター 技術部 採用担当宛 

 
７ 応募締切 
  ２０１９年７月１日（月）当日消印有効 

 
８ 選考方法 
  ＜一次選考＞ 書類選考 
  ＜二次選考＞ 面接 
         日時及び場所は、一次選考の結果とともに通知します。 
 
９ 問い合わせ先 

（公財）せたがや文化財団  
世田谷文化生活情報センター 技術部 採用担当 

   電話：０３－５４３２－１５２２ 


